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DURÉE 14 h (2 jours)

FORMAT Intra ≤10 participants

EFFECTIF 4 à 10 participants

TARIF 3 900 € HT — exonéré de TVA (art. 261-4-4° a du CGI, formation professionnelle)

DÉLAI D’ACCÈS 2 à 4 semaines (le dossier de financement OPCO doit être déposé avant le début de la formation).

FINANCEMENT OPCO / plan de développement des compétences. Jusqu'à 100 % du coût pédagogique pour les
entreprises de moins de 50 salariés, selon votre OPCO (vérification via votre IDCC sous 24 h). Formation
non éligible au CPF.

Public concerné
Utilisateurs réguliers d'Excel : contrôle de gestion, comptabilité, ADV, achats, logistique, analystes.

Prérequis
Niveau Excel intermédiaire (formules courantes, tableaux). Quiz de positionnement en amont faisant foi.

Objectifs pédagogiques
1. Générer, expliquer et fiabiliser des formules Excel avec l'IA (Copilot, ChatGPT, Claude).
2. Nettoyer et structurer des données brutes rapidement et de façon reproductible.
3. Construire des tableaux croisés dynamiques et des analyses assistés par l'IA.
4. Automatiser des traitements récurrents avec Power Query et des scripts commentés.
5. Appliquer les règles de confidentialité aux fichiers de l'entreprise et documenter ses pratiques (article 4).

Programme détaillé
Jour 1 · matin Copilot et l'IA dans Excel : démonstrations sur les fichiers de l'entreprise. Génération et

explication de formules, des plus simples aux imbriquées.

Jour 1 · après-midi Nettoyage de données assisté (doublons, formats, incohérences). Tableaux croisés
dynamiques assistés. Exercices sur cas réels.

Jour 2 · matin Power Query + IA : importer, transformer, rafraîchir. Scripts commentés maintenables par
l'équipe.

Jour 2 · après-midi Atelier fil rouge : dashboard construit sur les données de l'entreprise. Confidentialité des
fichiers. Quiz final (seuil 80 %) et évaluation.

Modalités pédagogiques
30 % d'apports, 70 % d'ateliers pratiques sur les cas réels de l'entreprise. Supports PDF remis aux participants. Espace
apprenant en ligne (getbetter.fr).

Modalités d’évaluation
Quiz de positionnement en début de formation (10 questions). Quiz final (15 questions, seuil de réussite 80 %). Évaluation à
chaud en fin de session, évaluation à froid à J+60.

Sanction de la formation
Certificat de réalisation et attestation de fin de formation, avec mention : « Formation réalisée au titre de la maîtrise de l'IA
(article 4 du règlement UE 2024/1689). Objectifs atteints : [liste]. Évaluation finale : [score] (seuil 80 %). »

Livrables remis à l’entreprise
Registre de formation IA pré-rempli, attestations individuelles, modèle de charte d'usage de l'IA, note de règles d'usage.

Accessibilité handicap
Formations accessibles aux personnes en situation de handicap : référent handicap FFG, supports et rythmes adaptables.
Nous contacter en amont pour étudier les aménagements.


